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Guatemala, 30 de Abril de 2015

Senor

Francisco Ardén Quezada

Viceministro del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho,

Estimado Senor Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el proposito de presentarle mi
informe de actividades correspondiente al mes de Abril de 2015, segin Contrato
Administrativo por Servicios Técnico Profesionales Nimero 631-2015, aprobado mediante
Acuerdo Ministerial Namero 106-2015 y para cobro de mis honorarios estoy presentando
factura serie “A” No, 0007,

Actividades Realizadas

1. Realizar revision de expedientes para realizar pago de estipendios

2. Elaborar cuadro de control de pagos de los meses que van del afio 2015

3. Llevar el control de ias horas prestadas por los servidores asignados en los
diferentes Viceministerios del Ministerio de Cultura y Deportes

4. Solicitar informes y expedientes a |a Direccién Administrativa Financiera
para llevar el debido control del pago de estipendios de Servicio Civico.

5. Apoyar a Supervisar algunas actividades de los jovenes de Servicio Civico,
en el Parque Erick Barrondo.

6. Apoyar en actividades recreativas como animadora y [ogistica.

7. Archivar documentos de Servicio Civico y lievar el control de las horas que
llevan los jévenes de Servicio Civico.
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Atentamente,
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Resultados Obtenidos

Se revisaron expedientes para proceso de pago de estipendios

Se elaboro cuadro de control de pagos del afio 2014 v 2015

Se Hevo el control de las horas prestadas por los servidores asignados en
los diferentes Viceministerios del Ministerio de Cultura y Deportes

Se solicitaron informes v expedientes a la Direccidn Administrativa
Financiera para llevar el debido control de pago de estipendios de Servicio
Civico.

Se apoyo a Supervisar alqunas actividades de |los Jévenes de Servicio Civico,

en e] Parque Erick Barrondo,

Se apoyo en actividades recreativas como animadora y logistica.

Archivar documentos de Servicio Civico y llevar el control de las horas que

llevan los [6venes de Servicio Civico.
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{6, GARLOS ALFREDO ZAMORA GARCHA

JEFE DE PROGRAMAS SUSTANTIVOS
DIRECCION DE AREAS SUSTANTIVAS
GIRECCION GEMERAL DEL DEPORTE
Y LA RECREACION






